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Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz.
2572 ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2003 roku w sprawie
szczegotowych form dzialalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrdd dzieci 1
mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz.U. Nr 26 poz.226)

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
2010 r. Nr 33 poz. 178)

e Ustawa z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. Nr 9 poz. 59 ze
zm.)

e Ustawa z 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz. U.
z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 179 poz.
1485 ze zm.)

e Zarzadzenie 590 Komendanta Gtéwnego Policji z 24 pazdziernika 2003 roku w sprawie
metod 1 form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania

demoralizacji 1 przestgpczosci nieletnich ( Dz. Urz. KGP Nr 20 poz. 107 ze zm.)

I. Procedura postepowania w przypadku uchylania si¢ od obowigzku szkolnego.

1.W przypadku, gdy uczen systematycznie uchyla si¢ od obowigzku szkolnego lub opuscit 10
godzin lekcyjnych (nieusprawiedliwionych) informuje i wzywa do szkoty rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia.

2.Ustala przyczyny nieobecnosci.

3.Zawiera kontrakt z rodzicami i z uczniem w obecnosci psychologa szkolnego.

4. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzania telefonicznego kontaktu z rodzicami ucznia
—po dwoch tygodniach nieobecnosci, wychowawca wysyla pisemne wezwanie do
rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

5.Gdy absencja powtarza si¢ nadal 1 po wyczerpaniu wszelkich srodkow zapobiegawczych,
wychowawca klasy, po uprzednim poinformowaniu ucznia i jego rodzicoOw, wystepuje

wspolnie z psychologiem szkolnym z wnioskiem do sadu.



I1. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego

1.Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje
majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcow, a nastgpnie powiadamia
wychowawcg, dyrektora szkoty lub psychologa szkolnego.

2.W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nastgpnie informuje wychowawce, dyrektora szkoty
lub psychologa szkolnego.

3.Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci, dyrektor szkoty lub psycholog szkolny
przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca ze sprawcg zdarzenia, ustala sposob jego ukarania.
4.Wychowawca, dyrektor szkoty lub psycholog informuje o zdarzeniu rodzicow/prawnych
opiekunéw sprawcy, ustala sposob i termin naprawienia szkody.

5.W przypadku stwierdzenia duzej szkody dyrektor szkoly podejmuje decyzje o

zawiadomieniu policji.

II1. Kradzieze na terenie szkoly

1.Nauczyciel prowadzacy zaje¢cia lub wychowaweca, po otrzymaniu informacji od ucznia o
kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i $wiadkami rozmow¢ w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia.

2.Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.
3.Nauczyciel, ktory podjat wstepng interwencje, przekazuje informacj¢ o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego 1 sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci
psychologowi szkolnemu.

4.Wychowaweca lub psycholog szkolny, jezeli istnieje taka koniecznos$¢, kontynuuja
wyjasnianie okolicznos$ci zdarzenia.

5.W sytuacji ujawnienia sprawcy, wychowawca lub psycholog szkolny przeprowadza
rozmowe ze sprawcg zdarzenia oraz jego rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje o
ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie formy i1 terminu zwrotu skradzionego mienia
oraz sposob ukarania sprawcy.

6.Wychowawca lub psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego
rodzicami przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawca 1 jego rodzicami.
7.W uzasadnionym przypadku psycholog szkolny i wychowawca w porozumieniu z
dyrektorem szkoty podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuja

rodzicéw poszkodowanego i1 sprawcy.



IV. Niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje w posiadaniu ucznia w szkole

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe 1 zrace, narkotyki,
alkohol, nikotyne, leki psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

1.Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest $wiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego
przedmiotu 1 podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac srodki
ostroznos$ci deponuje w gabinecie dyrektora, gabinecie psychologa szkolnego lub zabezpiecza
pomieszczenie, w ktérym znajduje si¢ przedmiot przed dostgpem innych uczniow).

2.Jezeli uczen nie chce oddaé przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty a w uzasadnionych sytuacjach policje.
3.Wychowawca badz psycholog szkolny odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza
rozmow¢  zuczniem i rodzicami wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu,
pouczajac o grozacym niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

4 Jezeli jest to prawnie mozliwe, wychowawca lub psycholog szkolny oddaje przedmiot
rodzicom/ prawnym opiekunom ucznia.

5.W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja psychoaktywna,
lub przedmiot zagrazajacy zdrowiu i zyciu dyrektor szkoty, psycholog szkolny lub

interweniujacy nauczyciel wzywa policjg.

V. Palenie papierosow (w tym papierosow elektronicznych) na terenie szkoly

Na terenie szkoly obowigzuje bezwzglgdny zakaz palenia tytoniu i wyrobdéw tytoniowych.
1.Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazy ucznia, ktory pali papierosa (w tym papierosa
elektronicznego) wzywa go do zaprzestania palenia i powiadamia o danym fakcie
wychowawce ucznia lub psychologa szklonego.

2.Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw ucznia i przekazuje im informacje¢ o fakcie
palenia papierosow przez dziecko. Rozmowa odbywa si¢ w obecnos$ci psychologa szkolnego
1 dyrektora. Rodzic zobowigzuje si¢ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem i
bezwzglednego przestrzegania przez ucznia statutu szkoly. Psycholog sporzadza kontrakt ze
szczegdlnym uwzglednieniem jego warunkow, ktory podpisuje uczen i jego rodzice. Fakt ten
wychowawca odnotowuje w dzienniku.

3.Psycholog przeprowadza rozmowg¢ profilaktyczno-ostrzegawcza z uczniem i rodzicami.



VI. Nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem
alkoholu lub Srodkow psychoaktywnych

1.Powiadomienie wychowawcy klasy (w przypadku jego nieobecnosci, psychologa szkolnego
lub dyrektora).

2.1zoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa zostawia go pod opieka
pracownika szkoty.

3.Wychowawca zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty i powiadamia telefonicznie
rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia o koniecznosci odebrania dziecka ze szkoty.

4.W sytuacji gdy narkotyki badz alkohol sg zagrozeniami dla zdrowia wychowanka, dyrektor
powiadamia lekarza, ktory podejmuje decyzj¢ o dalszym postgpowaniu z chorym.

5.W przypadku odmowy wspotpracy rodzicow/prawnych opiekundow ucznia lub niemoznosci

skontaktowania si¢ z nimi, dyrektor szkoty wzywa policje.

VII. Informacja, ze uczen niepelnoletni spozywa alkohol lub inne $rodki w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, przejawia inne zachowania Swiadczace o
demoralizacji

Demoralizacja: naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, udziat w
dziatalnosci grup przestepczych.

1.Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2.Wychowawca informuje o fakcie psychologa szkolnego i1 dyrektora szkoty.
3.Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia 1 przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz uczniem, w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem.

4.Jezeli rodzice/ prawni opiekunoie ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do
szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje¢
(specjaliste ds. Nieletnich).

5.Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzezenie ucznia,
spotkania z psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w
kompetencji tych instytucji.



VIII. Nauczyciel (inny pracownik szkoly) znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk

1.Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

2.Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3.Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje

informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

IX. Nauczyciel podejrzewa, zZe uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca
narkotyk

1.Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowaweca, psycholog szkolny, dyrektor) ma prawo
zadac, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich

zwigzku z poszukiwang substancja.

UWAGA! Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani

plecaka ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

2.0 swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow ucznia i wzywa ich
do natychmiastowego stawienia si¢ w miejscu zdarzenia, badz wskazanym przez nauczyciela.
3.W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawartos$ci plecaka nalezy wezwac¢ policj¢ (dyrektor, psycholog szkolny), ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i
zabiera jg do ekspertyzy.

4.Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustalic,
w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA: W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt

17 roku Zycia- nalezy zawiadomié¢ policje lub sqd rodzinny.

X. Cyberprzemoc - przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych

Sytuacje cyberprzemocy:



a) przemoc werbalna w sieci - wulgarne wyzywanie, ponizanie, ngkanie, oSmieszanie,
straszenie, szantaz;

b) rejestrowanie filméw i zdjg¢ wbrew woli;

c) publikowanie i rozsylanie w sieci filmow, zdje¢ 1 informacji o$mieszajacych,
kompromitujacych;

d) podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli i dzialanie na jego niekorzys¢.

e Ujawnienie przypadku cyberprzemocy. Osobg zglaszajaca fakt moze by¢ poszkodowany
uczen, jego rodzic, inni uczniowie, $wiadkowie zdarzenia, nauczyciele. Niezaleznie od
tego, kto zglasza przypadek, procedura interwencyjna powinna obejmowac:

a) udzielenia wsparcia ofierze przemocy;

b) zabezpieczenia dowodow i ustalenie okolicznosci zdarzenia;

¢) wyciagnigcia konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang postawy

ucznia.

Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

a) nauczyciel posiadajacy wiedze o zaj$ciu powiadamia wychowawce klasy, ktory informuje
o zajsciu dyrektora 1 psychologa szkolnego;

b) dyrektor i psycholog szkolny, wspodlnie z wychowawca, dokonuja analizy zdarzenia 1
planuja dalsze postgpowanie;

c¢) w procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel informatyki, szczegdlnie na etapie
zabezpieczenia dowodow 1 ustalenia tozsamosci sprawcy,

d) w przypadku zlamania prawa np. grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie
nielegalnych tredci itp. nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja. Zgtoszenia dokonuje

dyrektor szkoty.

Procedura reagowania wobec sprawcy przemocy:

a) psycholog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem - Sprawcg przemocy.
Jezeli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa uczniéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym osobno;
b) nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiar cyberprzemocy;

c) nalezy powiadomi¢ rodzicoOw sprawcy i omoéwi¢ z nim zachowanie ucznia;

d) jesli rodzice sprawcy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a uczen nie
zmienit dotychczasowego postgpowania, dyrektor szkoty powiadamia o zaistniatej sytuacji

sad rodzinny, szczegdlnie jesli istniejg inne przejawy demoralizacji ucznia.



Zastosowanie $srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy przemocy.

Podejmujac decyzje o udzieleniu kary nalezy wziag¢ pod uwage:
a) rozmiar i range szkody - czy material zostat upubliczniony w sposob pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom, okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznata ofiara;
b) czas trwania przesladowania - czy bylo to dlugotrwale dziatanie, czy pojedynczy incydent;
¢) $wiadomos¢ popetnionego czynu - czy dziatanie byto zaplanowane, a sprawca byt
swiadomy, ze wyrzadza krzywde;
d) motywacj¢ sprawcy - nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doznane przesladowanie;

e) rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

Reagowanie wobec ofiar cyberprzemocy.

a) udzielanie wsparcia;

b) udzielenie porady w celu kolejnych przypadkow cyberprzemocy;

¢) po zakonczeniu interwencji nalezy sprawdzi¢, czy wobec ucznia nie sg stosowane dalsze

dziatania odwetowe ze strony sprawcy.

Dziatania wobec $wiadkoéw zgtaszajacych zdarzenie

a) nie nalezy upublicznia¢ udziatu §wiadkéw w sprawie;

b) nalezy mie¢ na uwadze bezpieczenstwo §wiadka i nie naraza¢ go na odwet ze strony
sprawcy cyberprzemocy;

c¢) niedopuszczalne jest konfrontowanie $wiadka ze sprawca jako metody wyjasnienia sprawy.

Sporzadzanie dokumentacji z zaj$cia

a) notatke o zaj$ciu sporzadza psycholog szkolny na podstawie rozmoéw ze sprawca zajscia,
poszkodowanym 1 ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawieraé
datg 1 miejsce rozmowy, personalia 0sob biorgcych w niej udziat 1 opis ustalonego przebiegu
zdarzen.

b) jezeli rozmowa przebiegata w obecnosci §wiadka np. wychowawcy, powinien on podpisaé
notatke po jej sporzadzeniu.

c) jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wiaczy¢ do

dokumentacji.



XI. Procedura postepowania w przypadku ucznia sprawiajacego trudnos$ci
wychowawcze

1.Nauczyciel (wychowawca) przeprowadza diagnoze sytuacji szkolnej i rodzinnej uczniow na
poczatku roku szkolnego za pomocg wybranych metod np. rozmowa z rodzicem, poprzednim
wychowawca, psychologiem szkolnym, ankieta.

2.Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze, zmierzajace do eliminacji trudnosci i
rozwigzania problemoéw szkolnych ucznia.

3.Nauczyciel informuje rodzica/ prawnego opiekuna o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje
go ze swoim planem dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do podjecia rzetelnej
wspoOltpracy.

4.W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem, nauczyciel inicjuje
spotkanie z nauczycielami -czlonkami zespotu uczacymi w jednym oddziale oraz
psychologiem szkonym w celu uzyskania pomocy i wsparcia w przezwyci¢zaniu problemoéw
wychowawczych. Do uczestnictwa w spotkaniu takiego zespotu moze zosta¢ zaproszony na
wniosek dyrektora szkoty, psychologa czy nauczyciela przedstawiciel Policji, czy pracownik
socjalny OPS.

5.Nauczyciel informuje rodzica/ prawnego opiekuna o mozliwosci/ koniecznosci uczestnictwa
w spotkaniu ww. zespotu.

6.Psycholog szkolny we wspotpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoze

problemow wychowawczych 1 emocjonalnych ucznia.

XII. Post¢powanie w przypadku wystapienia bojki na przerwie

1.Nalezy natychmiast przerwac bojke.

2.W przypadku, gdy dyzur petni jeden nauczyciel uczestnicy bojki czekaja przy nauczycielu.
Po przerwie zaprowadza ich do wychowawcy, a w razie jego nieobecnosci do psychologa
szkolnego. W sytuacji gdy jest konieczna pomoc medyczna nauczyciel prosi ucznia o
zawiadomienie pracownika szkoty.

3.Wychowawca uczniow, gdy emocje juz opadng, przeprowadza rozmowy z uczestnikami
bojki.

4.Wychowawca wpisuje uwage do dziennika i powiadamia rodzicéw o zdarzeniu.

5.W przypadku powtarzania si¢ sytuacji agresywnych, wychowawca powiadamia psychologa

szkolnego, dyrekcje 1 stosuje sankcje zgodnie z ustaleniami.

XIII. Postepowanie w sytuacji uzywania wulgaryzméw przez ucznia

1.Stanowcza, zdecydowana reakcja i postawa.



2.0dnotowanie faktu w dzienniku.
3.W przypadku powtarzajacych si¢ incydentéw wychowawca informuje rodzicéw oraz
przekazuje ucznia psychologowi szkolnemu, ktory podejmuje specjalistyczne zabiegi

interwencyjne.

XIV. Postepowanie w przypadku naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoly przez ucznia (np. obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, rzucanie
przedmiotami, agresja fizyczna i stowna, itp).

1.Poszkodowany powiadamia wychowawece 1 dyrekcje szkoty.

2.Wychowawca powiadamia rodzicow o zaistniatym zdarzeniu i prosi o natychmiastowe
przybycie do szkoty.

3.Wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajacg z uczniem i rodzicem.

4 Poszkodowany indywidualnie podejmuje decyzje o powiadomieniu Policji.

5.0précz wszezgtych procedur prawnych musi wystgpi¢ zadoséuczynienie.

6.Wychowawca odnotowuje zdarzenie w dzienniku.

XV. Postepowanie w przypadku podrabiania podpisow, ocen
1.Podejmujemy dziatania w celu wykrycia sprawcy.

2.Powiadamiamy rodzicow o zaistnialej sytuacji i wyciagnigtych konsekwencjach.

XVI. Procedura postepowania z rodzicami/ prawnymi opiekunami uchylajacymi si¢ od
wspolpracy ze szkola w przypadku probleméw z ich dzieckiem/uczniem.

1. W przypadku rodzica/prawnego opiekuna nie podejmujacego wlasciwej wspOlpracy ze
szkotg lub unikajacego jej, wychowaweca klasy inicjuje spotkanie/rozmowe z rodzicem na
terenie szkoty.

2. Wychowawca klasy zgtasza problem do psychologa szkolnego 1 wspdlnie z nim podejmuje
dalsze dziatania zmierzajace do zmiany i poprawy relacji z rodzicem/prawnym opiekunem
dziecka.

3. Rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami, ktorzy nie podejmujg wltasciwej wspotpracy
ze szkota powinny by¢ przeprowadzane w obecnosci wychowawcy klasy, psychologa
szkolnego lub innych oséb zajmujacych si¢ rodzing np. pracownika socjalnego OPS czy
kuratora sadowego.

4. Jezeli dziatania inicjowane 1 podejmowane przez wychowawce, psychologa szkolnego w

zakresie usprawnienia wspotpracy z rodzicem/prawnym opiekunem nadal nie przynosza



oczekiwanych pozytywnych rezultatow, sprawa zostaje przekazana dyrektorowi szkoty a w
dalszej kolejnosci do innych instytucji wspomagajacych dziatania wychowawczo-opiekuncze

szkoty takich jak: Sad Rodzinny i Nieletnich, Policja,

XVII. Procedura postepowania wobec rodzica/ prawnego opiekuna gdzie istnieje
podejrzenie, Ze moze si¢ on znajdowac¢ w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu
zglaszajacego si¢ po dziecko

1.W Zadnym wypadku nikt z pracownikow szkotly nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem
osobie znajdujacej si¢ pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw zmieniajacych
swiadomos¢.

2.0 podejrzeniu, ze rodzic/prawny opiekun znajduje si¢ w stanie nietrzezwym nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ wychowawceg klasy, dyrekcje i psychologa szkolnego.
3.Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opusci¢ teren szkoly i wzywa innego
opiekuna dziecka.

4.Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoly 1 zada wydania dziecka, twierdzac, ze
nie znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub innych $srodkéw- musi to udowodnié np. poprzez
poddanie si¢ dobrowolne badaniu alkomatem przez Policje, ktorg wzywa do szkoly dyrektor
lub inny pracownik.

5.Jezeli badanie potwierdzi podejrzenia pracownikow szkoty a ponadto nie mozna
skontaktowac si¢ z innym opiekunem dziecka, powiadomione zostaja odpowiednie instytucje

uprawnione do opieki nad dzieckiem w w/w sytuacji.

XVIII. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze dziecko moze by¢
krzywdzone w domu.

1.Pracownik szkoty, ktory zauwazy symptomy krzywdzenia ucznia (zaniedbanie, nadmierna
opiekunczos$¢ wobec dziecka, niezaspokajanie jego potrzeb, itp.), zobowigzany jest zgtosi¢
ten fakt wychowawcy klasy.

2.Wychowawca klasy wspdlnie z psychologiem szkolnym dokonuja diagnozy srodowiska
rodzinnego ucznia.

3.Wychowawca klasy, psycholog szkolny przeprowadzaja rozmowe z rodzicem dotyczaca
zmiany metod postepowania: konsekwencji prawnych i1 skutkdw emocjonalnych dla dziecka.
4.Jezeli po rozmowie z rodzicem sytuacja dziecka nie poprawi sig, dyrektor szkoty ma prawo
wystapi¢ do Sadu Rodzinnego i Nieletnich z wnioskiem o wglad w sytuacje rodzinna ucznia i

prosba o ustanowienie dozoru kuratorskiego nad rodzing.



XIX. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen stal si¢ ofiara przemocy
domowej.

1.Jezeli pracownik szkoly zauwazyl na ciele ucznia §lady pobicia, obrazenia, siniaki lub inne
niepokojace objawy, zobowigzany jest niezwlocznie zglosi¢ zaistniaty fakt dyrekcji szkoty,

wychowawcy oraz psychologowi szkolnemu ma rowniez obowigzek zatozenia Niebieskiej

Karty.

2.Wychowawca klasy lub inny nauczyciel, psycholog szkolny wzywaja rodzica/prawnego
opiekuna dziecka na rozmowg do szkoty.
3.Z rozmowy z rodzicem/ prawnym opiekunem oraz z zaistniatego faktu przemocy wobec

ucznia wychowawca klasy lub nauczyciel, psycholog szkolny sporzadza notatkg.

XX. Procedura postepowania w przypadku zagini¢cia/zniszczenie dziennika lekcyjnego
1.Dyrektor szkoty po otrzymaniu wiadomosci o zagini¢ciu/zniszczeniu dziennika lekcyjnego
organizuje nadzwyczajne zebranie rady pedagogicznej w celu wyjasnienia okolicznosci tego
zdarzenia.

2.Dyrektor szkoty powotuje komisje, ktora ustala zakres zniszczen; zakres informacji, ktére
mozna odtworzy¢ oraz odtwarza informacje zawarte w dzienniku. O sktadzie komisji
decyduje dyrektor w porozumieniu z radg pedagogiczna.

3.Dyrektor szkoty powiadamia o zagini¢ciu/zniszczeniu dziennika organ prowadzacy szkote
oraz organ nadzoru pedagogicznego.

4. Komisja odtwarza informacje zawarte w dzienniku na podstawie zachowanej dokumentacji
przebiegu nauczania innych dokumentoéw szkolnych oraz zeznah §wiadkow.

5.Komisja zapisuje przebieg swojej pracy w protokole odtworzenia zniszczonej dokumentacji.
Sa w nim zawarte nast¢pujace informacje; sktad komisji, termin rozpoczecia 1 zakoficzenia
prac komisji, doktadny opis zniszczonej dokumentacji, jezeli dziennik nie zaginat lecz ulegt
zniszczeniu, opis dokumentacji na podstawie ktorej dokument zostal odtworzony, zatagczone
spisane zeznania §wiadkow i1 podpisy wszystkich cztonkéw komisji.

6.Dyrektor szkoty powiadamia organ prowadzacy szkote¢ oraz organ nadzoru pedagogicznego
o wynikach prac komisji.

7.Dyrektor szkoty wraz z wychowawcg klasy informujg uczniow o zdarzeniu

8.Jezeli dziennik zostat skradziony, dyrektor szkoty organizuje zebranie rodzicdéw, prosi ich o
pomoc w ustaleniu okoliczno$ci kradziezy

9.Dyrektor szkoty zawiadamia Policj¢ o kradziezy dziennika, jesli nie udato si¢ ustali¢
sprawcy. Funkcjonariusze przeprowadzaja rozmowy z uczniami w obecnosci nauczyciela lub

rodzica/prawnego opiekuna ucznia.



10.Dyrektor szkoty, wymierza kar¢ uczniowi, ktéry dokonat kradziezy lub zniszczenia
dziennika.

11.Dyrektor szkoty zapoznaje rad¢ pedagogiczng z protokotem komisji i raportem Policji.
Przekazuje wychowawcy klasy odtworzony dziennik lekcyjny.

12. Dyrektor szkoly podejmuje dziatania majace na celu prawidtowe zabezpieczenie

dokumentacji szkolne;.

XXI. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w czasie zaje¢
edukacyjnych

1. W czasie zaj¢¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialno$¢ za zycie 1 zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzi€, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz narzedzia wykorzystywane w czasie zaj¢c a
takze pomieszczenia lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia, osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzystac¢
podczas w pracy z uczniem.

3. O zaistniatlym zagrozeniu prowadzacy natychmiast powiadamia dyrektora szkoty lub jego

zastepce.

XXII. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku koniecznosci zawiadomienia

o Smierci ucznia

1. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywaé¢ w bezposrednim kontakcie

1 powinno dostarcza¢ wytacznie niezbednych informacji.

2. Bardzo wazne jest udzielenie pierwszego wsparcia rodzinie.

3. Nalezy zwroéci¢ szczegdlng uwage na ochrone godnosci, okazanie szacunku wobec ofiary
jak i powiadamianej rodziny.

4. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia tozsa-
mosci ofiary 1 ustalenia tozsamos$ci 0s6b jej najblizszych.

5. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg powiadamiana,
o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca, krazenia, cukrzyca itp.),
ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby powiadamia-
ne moga reagowa¢ w sposob bardzo emocjonalny, moga potrzebowac pierwszej pomocy.
Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby moc umozliwic¢

Ww razie potrzeby natychmiastowg interwencje¢ lekarska.



6. Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢, przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamiane;j.

7. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.

8. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazi¢ wspotczucie,
przykros¢ 1 zrozumienie. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, ja-
kich bedzie wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czgsto czuja potrzebg dowiedzenia si¢
szczegotow dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposdb, kiedy,
gdzie). Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwigzte. Nalezy unika¢ drastycznych
szczeg6tow 1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementow spra-
wy.

9. Po zawiadomieniu o $§mierci nie nalezy zostawi¢ rodziny i bliskich zmartego samych, bez
opieki. Pracownik szkoty powinien pozosta¢ przy nich tak dtugo, az minie pierwsza reakcja-
szok lub pojawiajg si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele.

10. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji
lub/ 1 wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czufa si¢ osamotniona, nalezy podac
adresy instytucji udzielajacych wsparcia.

11. Jezeli rodzina zmarlego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic sg-
siadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne, interwencja
z udziatem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegoétowych informacji sagsiadom,
nie nalezy wspominac o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzing zmartego.

12. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o $mierci ucznia z mediow lub
od 0sob trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.

13. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o §mierci dzieciom lub na-

stolatkom.

XXIII. Procedura postepowania w przypadku zaloby po Smierci ucznia (za wyjatkiem
sSmierci samobdjczej)

1. Dziatania uprzedzajace: omoéwienie procedury postepowania na forum Rady Pedagogicz-
nej, omowienie tematyki stresu, traumy, zaloby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na
forum Rady Pedagogiczne;.

2. Dziatania interwencyjne: poinformowanie nauczycieli, wychowawcow, przypomnienie za-
sad rozmowy z uczniami, uwzgledniajgc elementy odreagowania- na godzinach wychowaw-
czych, innych lekcjach, poinformowanie o mozliwosci uczestniczenia

w ceremoniach pogrzebowych.



3. Dziatania naprawcze: nalezy oceni¢ potrzeby uczniow, ze szczeg6dlnym uwzglednieniem re-
akcji stresu pourazowego, wspotpraca z psychologiem szkolnym, utatwienie kontaktu ze spe-
cjalistami z placowek wsparcia zewnetrznego — przekazanie wykazu placowek wraz

7z numerami telefonow.

XXIV. Procedury postepowania w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym

1. Symptomy wystgpienia zagrozenia. Podstawowga cechg terroryzmu jest to, iz nie ma
wyraznych znakow ostrzegawczych o mozliwosci wystapienia zamachu lub sg one trudno
dostrzegalne.

2. Zainteresowania 1 uwagi wymagaja:

a) rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sdb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp.,

b) osoby wygladajace na obcokrajowcow,

c) osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

d) samochody, a w szczeg6lnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach (miejscach

organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci 1
wyrozniaé si¢ z thumu szczegdlnym wygladem. O swoich spostrzezeniach nalezy zawiadomic

dyrektora, ktéry informuje policje.

Uwagi:

a) zawczasu rozwaz drogi ewakuacyjne z budynku, przeprowadz prébng ewakuacje;

b) zwrd¢ uwagge na cigzkie lub tatwo ttukace si¢ przedmioty, ktére moga by¢ przesunigte,
zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu, zapamigtaj elementy z najblizszego otoczenia;

¢) nalezy réwniez pamigtac o tym, aby nie przyjmowac od obcych osob zadnych pakunkoéw
oraz nie pozostawia¢ bagazu bez opieki;

d) jezeli jeste$ osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze
on stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia, powinienes ten fakt zglosi¢ stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrektorowi szkoty. Informac;ji takiej
nie nalezy przekazywac¢ niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie
moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji
0s0b z zagrozonego miejsca;

e) zawiadamiajgc policje nalezy poda¢ nastepujace informacje: rodzaj zagrozenia 1 zrédto



informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot), tres¢
rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego; numer telefonu, na ktory
przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu i
nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu;
f) wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.
Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postgpowania w czasie zagrozenia
bombowego:
a) do czasu przybycia policji akcja kieruje w kolejnosci dyrektor szkoty lub wicedyrektor,
b) na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze, takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodnokanalizacyjne,
pogotowie energetyczne,
¢) po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja,
d) nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow,
e) przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”, pracownicy szkoty
powinni sprawdzi¢ pomieszczenia, w ktorych aktualnie przebywaja 1 ich bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia,
f) pomieszczenia ogolnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, szatnie, Swietlice,
stolowke) oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg osoby
wyznaczone,
g) podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
dyrektora,
h) Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon,
1) opuszczajac pomieszczenia:

e o0soby zabieraja swoje rzeczy osobiste (torby, plecaki itp.),

e pozostawiajg drzwi otwarte na osciez,

e nauczyciele zabieraja dzienniki z lista obecnos$ci i sprawdzajg obecnos¢,
j) identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne
policji.
5. Jak powiniene$ zachowac¢ si¢ po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie
podtozenia ,,bomby”:
a) podczas dziatan zwigzanych z neutralizacjg ,,bomby” zastosuj si¢ do polecen policji,

b) ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna- jak najszybciej oddal si¢ z miejsca zagrozonego



wybuchem,

¢) po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwtocznie udaj si¢ do wyjscia, zgodnie z

kierunkiem drogi ewakuacyjnej lub wskazaniami upowaznionych oséb.

Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwigksze grono osob, bedacych w strefie zagrozone;j

lub kierujacych si¢ w jej strong;

d) w przypadku wiaczenia parkingu dla pojazdow w strefe zagrozenia, nie ratuj swojego

samochodu-zycie jest wazniejsze.

Zasady postgpowania po otrzymaniu podejrzanej przesytki. Po czym pozna¢ podejrzang

przesytke:

stempel lub nazwisko nadawcy jest nieznane odbiorcy, nie oczekiwaliSmy przesytki
z podanego miejsca;

brakuje nadawcy;

jest uszkodzona;

na opakowaniu s3 naktucia, nacigcia plamy;

z opakowania wysypuje si¢ proszek lub wycieka nieznana substancja;

wydziela dziwny zapach (szczeg6lnie zwrdci¢ uwage na zapach migdatow, lub
marcepanu);

wydobywajg si¢ podejrzane dzwigki;

na przesylce znajduja si¢ odreczne napisy w podejrzanym stylu;

jest podejrzanie cigzka w stosunku do wymiardéw (,,bomby listowe” waza powyzej 50

2);

namacalnie wyczuwane sg kable, proszek, granulki lub substancja galaretowata.

Do czasu przyjazdu odpowiednich stuzb nalezy postepowac zgodnie z zaleceniami:

nie otwieraj przesyiki;

poldz ja na gladkiej powierzchni;

zabezpiecz miejsce/pomieszczenie przed innymi osobami;
nie przemieszczaj paczki, pozostaw jg w miejscu;
natychmiast powiadom Policje¢ i Straz Pozarna;

pozostan do dyspozycji stuzb, udzielajac im niezbednych informacji.

W przypadku gdy podejrzana przesytka zostata otwarta i zawiera jakakolwiek rzecz w formie

statej lub ptynnej, pamigtaj:

nie naruszaj zwartosci przesyiki;



e umies¢ catg zawartos¢ przesytki w worku plastikowym a nastepnie szczelnie go
zamknij;

¢ doktadnie umyj rece;

e sporzadz list¢ oséb majacych kontakt z przesytka;

e oddal si¢ na min 10 m a w przypadku pomieszczenia po prostu je opus¢;

e zamknij okna, wylacz urzadzenie wentylacyjne i klimatyzacyjne;

e niezwlocznie powiadom Policje¢ i Straz Pozarna.

Zasady postepowania w trakcie operacji antyterrorystycznej

e staraj si¢ zachowac spokoj;

e nie uciekaj z miejsca zdarzenia;

e nie wykonuj gwaltownych ruchéw;

e polodz si¢ na podtodze, sprobuj znalez¢ najblizszg ostong, trzymaj rgce z otwartymi
dlonmi najlepiej na wysokosci glowy;

e wykonuj polecenia funkcjonariuszy jednostki antyterrorystyczne;,

e nie probuj pomagac, nie atakuj terrorystow;

e nie pocieraj oczu w wypadku uzycia granatow tzawiacych;

e pamig¢taj, ze do czasu potwierdzenia twojej tozsamosci mozesz by¢ traktowany jak

potencjalny terrorysta;

Zasady postepowania w sytuacji zakladnicze;:

e gdy ustyszysz strzaty

¢ nie uciekaj, ale jesli to mozliwe sprobuj sie schowaé za najblizsza ostona;
® nie stawiaj oporu;

e badz opanowany;

e mysl pozytywnie;

e nie odwracaj si¢ tytem do terrorystow;

e nie zwracaj na siebie uwagi terrorystow;

¢ nie dyskutuj z terrorystami, odpowiadaj po dluzszym namysle;
e nie wykonuj polecen terrorystow w sposob gwattowny;

e nie patrz terrorystom w oczy to moze wzbudzi¢ ich agresje;

e staraj si¢ dyskretnie obserwowac i zapamietaé jak najwiecej szczegotow.



OPRACOWALY:

Ewa Wysocka

Marta Uminska
Barbara Zienkiewicz
Katarzyna Bednarczyk
Aneta Krukowska



